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Introduktion

Formalet med denne vejledning er at beskrive de procedurer, der skal implementeres for at sikre
afstemning af mellemkommunale afregninger (MAF) af udgifter til fgrtidspension ved anvendelse af
KP.

Vejledningen beskriver alene afstemning af kontiene Mellemregning-MAF og Afregning-MAF. Der
beskrives ikke afstemning af gvrige posteringer fra KP; herunder treek og udbetalinger. Afstemning

af Kommunal medfinansiering (KMF), som opkraeves og posteres af UDK, beskrives heller ikke.

Malgruppen for vejledningen er medarbejdere i kommunens gkonomiafdeling herunder szerligt

medarbejdere, der sidder med ansvaret for afstemning af KP.

Lees eventuelt ogsa den generelle temavejledning om finansiering (KMF og MAF), som ligger pa
KOMBITs dokumentbibliotek, linket her.

| afsnit 1 beskrives posteringsflowet og de ngdvendige afstemninger. Der vises ogsa eksempler.

| afsnit 2 gennemgas de rapporter, som er tilgaengelige i KP, og de rapporter, som er sendt ud til
kommunerne. Der vises ogsa detaljerede forslag, til hvordan de kan efterbehandles for at

understgtte afstemningen.

| afsnit 3 gennemgas afstemning mellem KP og kommunens gkonomisystem, der er en generel

forudseetning for al afstemning af de konti, som KP posterer pa.

| afsnit 4 gennemgas forskelle hvor rapportering og bogfaring var anderledes i 2022, samt

fremtidige aendringer i rapportering og postering.


https://share-komm.kombit.dk/P0136/Delte%20dokumenter/KP%20Temavejledning%20-%20Afregning%20af%20kommunal%20medfinansiering%20og%20mellemkommunal%20afregning%20v2.pdf

1 Afstemning af MAF

For at foretage afstemning af mellemregning fra KP er der 2 mellemregningskonti, som skal
afstemmes: "Mellemregning MAF” og "Afregning MAF”. | nedenstaende figur 1 er vist
posteringsflow for MAF og i de efterfalgende afsnit 1.2 og 1.3 er der en beskrivelse af afstemning

af de 2 mellemregningskonti.

Der kan veere kommuner, som har mappet kontoen ” Afregning MAF Bank” til enten hovedkonto 8

eller 9 (8/9.22.05). Dette eendrer ikke pa afstemningsproceduren for de to konti.

For at afstemme "Mellemregning MAF” og "Afregning MAF Bank”, er det en forudsaetning at alle
posteringer fra KP er accepteret i gkonomisystemet. Eksempel pa afstemning mellem KP og

kommunens gkonomisystem er vist i afsnit 4 1.

1.1Posteringsflow

I nedenstaende figur kan | se et eksempel pa et posteringsflow for to betalinger, hvor kommunen

er hhv. bopaelskommune (200 kr.) og finansieringskommune (100 kr.).
Figuren skal forsta saledes, at hvert trin er en postering mellem to konti.

Trin 1 er saledes en postering foretaget af KP pa 100 kroner, der er debiteret pa en driftskonto og
krediteret pa Mellemregning-MAF konteringen foretages specificeret pa CPR-nr.



Konto Driftskonti Mellenr:g ning - Afregning — MAF Bankkonto
Kontonummer, eksempel Konto 5.48.68 8/9.52.59 8/9.28.15 8/9.22.05
Trin Beskrivelse D K D K D K D K
100KP 100KP
1 KP’s driftspostering af MAF
§ specifikation cpr. specifikation cpr.
£
§ 100KP 100KP
2 En KP’s finanspostering af MAF
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Kommunens egen postering 2000S | 2008S
6 .
af modtaget MAF-betaling Sum pr. kommune
tekst individuel
Saldo 100 0 0 100

Figur 1 Posteringsflow for MAF i KP
1 Sumpostering i 2022

1.1.1 Eksempel pa kontering

Her falger et eksempel pa hvordan en af KP’s posteringer af MAF ser ud i rapporten "Konteringer” i

en kommune, der som finansieringskommune skal refundere en anden kommune for

medfinansieringsudgifterne for en fgrtidspensionist.

Der er dels posteret mellem drifts og mellemregningskonto med bogfgringsdato 01-05-2023 og

dels mellem afregningskonto og mellemregningskonto med bogfaringsdato 31-05-2023.




Konto CPR Belgb Konto type Retning | Bogf@rings dato
F@rtidspension 65 pct fra 2003 | 010261-

- Udgift XXXX 01-05-2023
(5.48.68.1.005_Art_4.7) 12.584,00 | Drift Debet

Mellemregning - MAF 010261- -

(Mellemregning_MAF_KP) XXXX 12.584,00 | Mellem regning Kredit 01-05-2023
Mellemregning - MAF 010261-

(Mellemregning_MAF_KP) XXXX 12.584,00 | Mellem regning Debet 31-05-2023
Afregning - MAF - 31-05-2023
(Afregning_MAF) 12.584,00 | Bank-mellem regning | Kredit

1.2 Mellemregning — MAF - Afstemning

Formalet med denne afstemning er at sikre at alle kommunens MAF-mellemregninger
modposteres pa KP’s driftkonto eller konto for Afregning MAF Bank.

Rapport fra KP sammenlignes med et udtraek fra gkonomisystemet. Hvis der er en saldo pa
kontoen "Mellemregning - MAF”, som skal afstemmes og specifikation ikke umiddelbart fremgar,
kan KP rapporten "Konteringer” anvendes. Rapporten gar det muligt at specificere ind- og
udbetalinger pa cpr-nummer. Dvs. at rapporten specificerer beveegelser af mellemkommunal
afregning til "driftskonto” og "Afregning MAF”, som er inde og vende pa MAF mellemregninger.

Nedenfor er vist et posteringsflow for kontoen "Mellemregning - MAF”.

M ing -
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specifikation cpr.! specifikation cpr.

Kommunens egen postering 20000S | 2000S
af modtaget MAF-betaling

Sum pr. kommune
tekst individuel

Saldo 100 0 0 100

Figur 2 Posteringsflow for kontoen Mellemregning - MAF
1 Sumpostering i 2022

Det er saldoen pa kontoen "Mellemregning - MAF”, der skal afstemmes. Det vil sige at der skal
foreligge en specifikation af saldoen.

Beskrivelse af afstemning:

1.2.1

Saldoen skal give 0, nar alle MAF-posteringer er gennemfart korrekt af KP
Driftsposteringer foretages med en bogfgringsdato den 1. i maneden, mens udligningen
med de modsvarende finansposteringer sker med en bogfgringsdato den sidste bankdag i
maneden.

Afstem kontoen pa et tidspunkt, hvor der er mindst aktivitet pa kontoen og sandsynligheden
er stor for at kontoen udviser en mindre saldo. MAF-afregningskarslen sker i forleengelse af
pensionskgrslen, som typisk sker den naestsidste weekend i maneden, men aftales
lsbende med Udbetaling Danmark. Det bedste tidspunkt for en afstemning vil derfor typisk
veere fra d.1. frem til manedskarslen i en given maned.

Den saldo, der fremgar af kontoen pa afstemningstidspunket, er den saldo, som skal
afstemmes. Det skal veere muligt at forklare de poster som udger saldoen, samt hvornar
hver post udlignes.

Anvend KP’s rapport "Konteringer” til at finde poster uden modregning. Se forslag til
anvendelse af rapporten i afsnit 2.3.

Hvis der er sket en fejl, skal | foretage en aktiv handling for at afhjeelpe fejlen.

Eksempler pa afstemning af MAF-Mellemregning

Med konteringseksemplet i afsnit 1.1.1, er der nedenfor demonstreret en afstemning, hvor kontoen
"Mellemregning — MAF” gar i nul.

Konto CPR Belgb Konto type |Retning | Bogf@rings dato
Mellemregning - MAF | 010261-

(Mellemregning_ MAF | xxxx Mellem

_KP) - 12.584,00 | regning Kredit 01-05-2023




Mellemregning - MAF | 010261-

(Mellemregning_MAF | xxxx Mellem

_KP) 12.584,00 | regning Debet 31-05-2023
Saldo 0,00

Hvis afstemningen var foretaget far den udlignende finanspostering d.31-05-2023, ville der have
staet en saldo pa kontoen.

Konto CPR Belgb Konto type |Retning | Bogfa@rings dato
Mellemregning - MAF | 010261-

(Mellemregning_MAF | xxxx Mellem

_KP) - 12.584,00 | regning Kredit 01-05-2023
Saldo - 12.584,00

Hvis en finanspostering ikke fremgar, kan det skyldes at udbetalingen endnu ikke er gennemfart
eller er blevet afvist.

Hvis en MAF Udbetaling er blevet afvist i NEM-kontosystemet sa bliver finansposteringen
tilbagefart af KP og KP leverandaren (Netcompany) opretter en opgave til afsender kommunen, pa
MinSupport, om at betalingen skal genfremsendes. Modtagerkommunen vil blot kunne se en saldo
pa mellemregningskontoen uden modpostering.

Saldoen vil kunne henfares til CPR-nummer og dermed vil en bruger af KP kunne se, hvilken
kommune mellemveerendet er knyttet til pa borgerens finansieringsbillede i KP eller med rapporten
"Finansiering KMF/MAF”.



1.3 Afregning - MAF — Afstemning

Formalet med denne afstemning er at sikre se at alle kommunens udbetalinger er betalt til

bopaelskommunen og indbetalinger vedr. MAF er modtaget fra finansieringskommunerne.

Kontoen "Afregning — MAF” skal afstemmes med et udtreek fra gkonomisystemet. Hvis der er en
saldo pa kontoen "Afregning - MAF”, som skal afstemmes og specifikation ikke umiddelbart
fremgar, kan rapporten "MAF Udbetalingsrapport” anvendes. Se afsnit Rapporten "Finansiering
MAF Udbetalingsrapport” (kommende rapport) 4.2.3 Rapporten "Finansiering MAF

Udbetalingsrapport” (kommende rapport)

Bemaerk, at den ene halvdel af posteringerne pa "Afregning — MAF” foretages automatisk af
banktransaktioner eller manuelt af kommunens bogholderi ifm. banktransaktioner. Laes mere om
opsaetning af KP’s banktransaktioner i "Temavejledning — Afregning af KMF/MAF” afsnit 3.3 link

her.

Nedenfor er vist posteringsflow for kontoen "Afregning - MAF”.
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https://share-komm.kombit.dk/P0136/Delte%20dokumenter/KP%20Temavejledning%20-%20Afregning%20af%20kommunal%20medfinansiering%20og%20mellemkommunal%20afregning%20v2.pdf

specifikation cpr. * specifikation cpr.
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Figur 3 Posteringsflow for Afregning — MAF - konto
1 Sumpostering i 2022

Det er saldoen pa kontoen "Afregning MAF, der skal afstemmes. Det vil sige, at der skal foreligge

en specifikation af saldoen.
Beskrivelse af afstemning:

- Saldoen skal give 0, nar alle MAF-posteringer er foretaget af KP og bevaegelser fra

bankkontoen er overfart til afregningskontoen.

- Den saldo, der fremgar af kontoen pé afstemningstidspunket, er den saldo, som skal
afstemmes. Det skal veere muligt at forklare de poster som udger saldoen, samt hvornar

hver post udlignes.
- Anvend "MAF udbetalingsrapport” til at finde de abenstadende poster.

- Der er ofte en periodeforskydning af posteringerne pa kontoen, hvor udligningen af posten
kommer pa et senere tidspunkt. Her foretages ikke andet end at notere dette i

afstemningen.
- Huvis der er sket en fejl, skal der foretages en aktiv handling for at afhjeelpe fejlen.

- Afstem kontoen pa et tidspunkt, hvor der mindst aktivitet pa kontoen og sandsynligheden
for at kontoen udviser en mindre saldo. KP’s finanspostering foretages ifm.
udbetalingskearslen lige efter manedskarslen. De maskinelle og evt. manuelle
omposteringer af banktransaktioner foretages sa snart transaktionen kan ses i
bankudtoget. Det bedste tidspunkt at afstemme vil derfor typisk veere mellem d. 1. i

maneden og manedskerslen i en given maned.

Til brug for afstemning kan anvendes "MAF udbetalingsrapport” (Se afsnit 2.2).



1.3.1 Eksempler pa afstemning af ”Afregning — MAF”

Med konteringseksemplet fra afsnit 1.1.1, demonstreres her en afstemning, hvor Afregning - MAF
garinul.

Der er tilfgjet kommunens egen maskinelle/manuelle ompostering af den banktransaktion, der kan
ses i kommunens bankudtog.

Bemaerk, at dette eksempel er baseret pa en udbetaling til en anden kommune. Fortegn vil veere
omvendt (+/-), hvis der er tale om en indbetaling, men ellers er principperne de samme.

Konto CPR | Belgb Konto type Retning | Bogfgrings dato
Bank-mellem 31-05-2023

Afregning - MAF (Afregning_MAF) - 12.584,00 | regning Kredit

Afregning - MAF (Afregning_MAF) Bank-mellem 30-05-2023

Manuel ompostering fra Bank 12.854 | regning Debet

Saldo 0

Hvis KP har modtaget en kvittering om at banktransaktionen er godkendt af NemKonto-Systemet
(NKS), men der endnu ikke er sket en transaktion eller at denne banktransaktion endnu ikke er
blevet omkonteret, sa vil der ikke vaere noget til at udligne KP’s postering. Dermed vil der fremsta
en saldo pa kontoen.

Hvis KP har modtaget besked om at banktransaktionen er fejlet, vil finansposteringen blive
tilbagefart automatisk. S& det er kun, hvis der ikke givet korrekt kvittering, eller at overfarslen ikke
er konteret endnu, at KP’s postering vil sta uden udligning.

Konto CPR | Belgb Konto type Retning | Bogfa@rings dato
Bank-mellem 31-05-2023

Afregning - MAF (Afregning_MAF) - 12.584,00 | regning Kredit

Saldo - 12.584,00

Hvis der er modtaget et belgb, men der ikke er foretaget en finanspostering (eller denne er blevet
tilbagefart), kan det skyldes fejlagtig kvittering fra NKS. | disse tilfeelde vil der skulle oprettes en
fejlsag til KP MinSupport og evt. tages kontakt til banken.

Konto CPR | Belgb Konto type Retning | Bogfgrings dato
Afregning - MAF (Afregning_MAF) Bank-mellem 30-05-2023
Manuel ompostering fra Bank) 12.584,00 | regning Debet

Saldo 12.584,00




2 Bkonomirapporter i KP

@konomirapporterne i KP indeholder information om kommunikationen mellem KP og kommunernes
gkonomisystemer. Rapporterne giver mulighed for at validere, at de oplysninger der oversendes fra
KP til kommunens gkonomisystem, er korrekte. @konomirapporterne er saledes centrale for, at
kommunen kan afstemme korrekt.

Udbetaling 2

Kommunens

_ @konomisystem
Kontering 3

De relevante rapporter i KP ift. afstemning af MAF er:

- Finansiering KMF/MAF 1
Denne rapport viser de bagvedliggende beregninger for MAF pa baggrund af KMF-
overfarsler fra UDK og reglerne for mellemkommunal refusion.

- MAF - Udbetaling 2
Denne rapport giver et indblik i de udbetalinger, som KP iveerkseaetter ifm. MAF, hvor der
vises hvem betalingerne gar imellem og hvilke borgere de vedrarer.

- Konteringer 3
Denne rapport afspejler konteringen af alle gkonomiposteringer, som KP foretager

Gennemgang af felter i rapporterne findes i KP brugervejledningen afsnit 15.3. Link her.

2.1 Rapporten Finansiering KMF/MAF

Til brug for specifikation af en udestdende saldo pa kontoen "Afregning — MAF” kan anvendes
rapporten "Finansiering KMF/MAF”. Rapporten opger alle mellemvaerender, som kommunen har
pa baggrund af manedens opkreevning af Kommunal MedFinansiering (KMF). Rapporten er pa
CPR-niveau og derfor er det ngdvendigt at summere den, for at kunne matche med posteringer pa
Afregning — MAF, som foretages summeret.

OBS!
Det er ikke optimalt at danne sig et overblik over betalingstransaktioner ud fra rapporten
"Finansiering KMF/MAF”. Der er overordnet tre problemer:
- Rapporten er ikke delt pa Betaler/Modtager, men Finansierings-/Bopaelskommune,
hvilket ikke altid felges ad. Der vil i nogle tilfeelde ske sa mange reguleringer, at
finansieringskommunen netto modtager et belgb i stedet for at betale (Dvs. summen ud



https://share-komm.kombit.dk/P0136/Delte%20dokumenter/Forms/Uddannelsesmaterialer%20KP%20Basis.aspx

for en kommune er positivt). Tilsvarende vil det i nogle tilfaelde veere bopaelskommunen,
der betaler til finansieringskommunen. En liste over belgb, hvor kommunen er
bopeaelskommune, er derfor ikke identisk med en liste over indbetalinger.

- Man kan ikke se status pa betalingerne. Dvs. selv hvis en betaling ikke er gennemfart vil
den stadig fremga af rapporten.

- Periodiseringen faglger den periode, hvor afregning burde veere fundet sted, ikke hvornar
den faktisk er fundet sted. Hvis en betaling af forskellige arsager er forsinket, vil den ikke
skifte periode i rapporten.

Der er saledes en raekke udfordringer ved brugen af rapporten "Finansiering KMF/MAF” ift.
afstemning af betalinger, hvis ikke betalingerne falger det helt normale flow. Derfor anbefales
brugen af rapporten "MAF — Udbetalinger”, nar den bliver tilgaengelig i KP.

Falgende vejledning beskriver en mulighed for at summere rapporten "Finansiering KMF/MAF”.

Summering af rapporten ”Finansiering KMF/MAF”

Nr | Anvisning Eksempel
1 | KP’s rapportfane trykkes "Opret Opret rapport
rapport” og derpa
2 Veelg rapporten "Finansiering Rapporttype"
KM F/ MAF” Finansiering KMF/MAF
3 | periodefelterne nederst angives start | periode fra®
og slutdato for den Karselsméaned,
som gnskes beskrevet. Altsd de MAF- 01-05-2023
afregninger, som blev ivaerksat i en o
i : X eriode til
given maned. Default vises
indeveerende maned, sé det vil normalt | 31-05-2023
veere relevant at skifte til maneden far.
Alle felter gvrige felter lades usendret.
4 Tryk Bestil rapport
5 Afvent at rapporten behandles og veelg | Handiinger
s& Download og &bn rapporten i Excel Download  Vis  Slet
6 | Seet markgren pa et udfyldt felt i Fller  Hjem  Indseet
ra_pporten og veelg Indsaet-menuen og @ @
PIVOttabel Pivottabel Anbefalede Tabel
= pivottabeller
7 Excel markerer hele rapporten Og Pivottabel fra tabel eller omride ? x
S S Veelg en tabel eller omrade
foreslar at abne et nyt regneark — Tryk o = .
OK Velg, hvor pivottabellen skal placeres
1 k.
Placering: +
Veelg, om du vil analysere flere tabeller
[] Faij disse data til datamodellen
Annuller

Nu veelges en rapport over de transaktioner, hvor kommunen er Finansieringskommune




8a

| vinduet 'Pivottabelfelter’, som abner til
hgjre pa skeermen markeres og
treekkes felter fra rapporten med
musen ned pa de hvide felter
nedenunder.

Finansieringskommune til Filtre
Bopaelskommune til Raekker
Mellemkommunalt belgb til Veerdier

Tra=k felter mellern omraderne nedenfor:

Filtre Kolonner

Finansieringskommu... =

Raskker WVasrdier

Bopeslskermmune hd Sum af Mellemkomm.., *

9a

| selve arket vises nu en rapport over
samtlige data i rapporten. Afgreens
disse ved at veelge din egen kommune
ud for feltet Finansieringskommune (i
eksemplet her veelges Kgbenhavns
Kommune)

Finansieringskommune Kgbenhavns Kommune

R=kkemaerkater

Al et rliam A W mmm s e

+* | Sum af Mellemkommunal

Nu vises summerne af manedens transaktioner, hvor | er Finansieringskommune.
Denne liste vil derfor i udgangspunktet vise de udbetalinger, som kommunen foretager.

@nskes i stedet en liste over transaktioner, hvor | er Bopaelskommune kan man i stedet for trin 8a og

9a, veelge nedenstaende trin.

8b

| vinduet 'Pivottabelfelter’, som abner til
hgjre pa skeermen markeres og
treekkes felter fra rapporten med
musen ned pa de hvide felter
nedenunder.

Bopaelskommune til Filtre
Finansieringskommune til Raekker
Mellemkommunalt belgb til Veerdier

Filtre Kolonner

Bopaslskommune -

Razkker Wasrdier

Finansieringskemmu..., ~ Sum af Mellemkormm... ~

9b

| selv arket vises nu en rapport over
samtlige data i rapporten. Afgreens
disse ved at veelge din egen kommune
ud for feltet Bopeelskommune (i
eksemplet her veelges Kgbenhavns
Kommune)

Bopzlskommune Kgbenhavns Kommune -

+  Sum af Mellemkommunalt belgb

Raekkemaerkater

2.2 Rapporten MAF — Udbetaling

Denne rapport er bestilt til leverance i KP inden release 4 (oktober 2023) og vil lette afstemning af
kontoen "Afregning — MAF”.




2.3 Rapporten Konteringer

Rapporten "Konteringer” afspejler samtlige konteringer af samtlige skonomiposteringer som
foretages af KP herunder MAF.

| det folgende forudseettes at posteringerne er foretaget korrekt. Afstemning af om posteringen er

gennemfart korrekt beskrives i afsnit 3 Afstemning mellem KP og @konomisystemet.

Konti anvendt til MAF i KP

- Alm/forhgjet Fartidspension 50 pct fgr 2003 - Indteegt (5.48.68.1.002_Art_7.7)

- Alm/forhgijet Fartidspension 50 pct fgr 2003 - Udgift (5.48.68.1.002_Art_4.7)

- Alm/forhgjet Fartidspension 65 pct fgr 2003 - Indteegt (5.48.68.1.004_Art_7.7)

- Alm/forhgjet Fartidspension 65 pct far 2003 - Udgift (5.48.68.1.004_Art_4.7)

- Hgjeste/mellemste Fartidspension 50 pct. fgr 2003 - Indteegt (5.48.68.1.001_Art_7.7)
- Hgjeste/mellemste Fgrtidspension 50 pct. far 2003 - Udgift (5.48.68.1.001_Art_4.7)

- Hgjeste/mellemste Fartidspension 65 pct. fgr 2003 - Indteegt (5.48.68.1.003_Art_7.7)
- Hgjeste/mellemste Fartidspension 65 pct. fgr 2003 - Udgift (5.48.68.1.003_Art_4.7)

- Fartidspension 65 pct fra 2003 - Indteegt (5.48.68.1.005_Art_7.7)

- Fartidspension 65 pct fra 2003 - Udgift (5.48.68.1.005_Art_4.7)

- Mellemregning - MAF (Mellemregning_MAF_KP)
- Afregning - MAF (Afregning_MAF)

Der foretages registrantpostering pa alle konti pa naer kontoen "Afregning — MAF”. Dermed kan de
enkelte sager folges, og en evt. saldo pa kontoen "Mellemregning — MAF” specificeres. Dog blev
Finansposteringer frem til december 2022 foretaget som sumposteringer. Man skal derfor ikke

treekke rapporten laengere tilbage end januar 2023.

Fglgende vejledning beskriver en mulig made at summere rapporten "Konteringer” til brug for
afstemning af kontoen "Mellemregning — MAF”.

Summering af rapporten "Konteringer” til afstemning af kontoen ”Mellemregning — MAF”

Nr | Anvisning Eksempel
1 | I KP’s rapportfane trykkes "Opret rapport”

og derpéa

2 | Veelg rapporten "Finansiering KMF/MAF” | Reppertiype”

Konteringer

3 | Til dette formal kan man ngjes med at
udtraekke fglgende felter: (fiern flueben
fra resten)

- CPRnr

- Belgb

- Konto

- Retning

- Bogfgringsdato




4 | Ud for "Konto” veelges filterikonet og
udtraekket afgraenses til udelukkende at @
vise "Mellemregning MAF Filtertype* £ indeholdt
Waardi*
Mellemregning - MAF (Mellemregning MAF_KP) X X
5 | Periodefelterne nederst afgraenser Periode fra®
posteringer efter bogfgringsdato. Angiv 01.01.2033
startdato til 01-01-2023 (eller hvornar
kontoen derefter har veeret afstemt). Periode til
Slutdato kan efterlades uzendret til 20.06.2023
slutdatoen i indevaerende maned.
6 | Tryk Bestil rapport
7 | Afvent at rapporten behandles og veelg Handlinger
s& Download og abn rapporten i Excel Download  Vis  Slet
8 | Seet markaren pa et udfyldt felt i Filer  Hjem  Indseet
ra}pporten og veelg Indsaet-menuen og @ @
PIVOttabeI Pivottabel Anbefalede Tabel
= pivottabeller
9 Excel markerer hele rapporten Og Pivottabel fra tabel eller omrade 7 x
foreSIar a't abne et nyt regnea‘rk - Tryk E:ai:or:r;d::er;:r::e:nger(m-ﬁz-zczz-30-06'!%&1:%39‘1 *
O K Veelg, hvor pivottabellen skal placeres
@® Myt regneark
(O Eksisterende regneark
10 | | vinduet 'Pivottabelfelter’, som abner til
hajre pa skeermen markeres og traekkes Filtre Kolonner
felter fra rapporten med musen ned pa
de hvide felter nedenunder.
Ydelsesmodtager CPR til Raekker
Belgb til Veerdier
Raskhker Waerdier
Ydelsesrmodtager CP.. = Sumn af Belgb -
11 | I arket vises nu en rapport over alle

posteringer pa kontoen "Mellemregning —
MAF” fordelt p4 CPRnr.

Rzkkemaerkater ~ Sum af Belgb

010101-0000 0
010120-8267 -100
101700-004 0
101800-004 0
101500-004 0
140136-8398 0
140136-8875 0

Rapporten vil nu vise med hvilke CPR-nr at en evt. saldo pa kontoen "Mellemregning — MAF” skal

specificeres.




Bemeerk, at rapporten viser bevaegelserne siden startdatoen, som rapporten blev trukket pa.
Specifikationen skal saledes suppleres med status pa afstemningstidspunkt.




3 Afstemning mellem KP og dkonomisystemet

Formalet med denne afstemning er at dokumentere, at alle posteringer oversendt fra KP til

kommunens gkonomisystem og regnskab er modtaget, da de ellers ikke fremgar korrekt.

3.1Principper for posteringer

Posteringer, som afsendes fra KP forsynes med en status, som indikerer hvorvidt konteringerne er

modtaget i gkonomisystemet.

Status kan have fglgende veerdier:

Oprettet: Posteringer er oprettet i KP og afventer afsendelse til gkonomisystemet
Afsendt: Posteringer er afsendt fra KP og afventer acceptkvittering fra gkonomisystemet
Accepteret: Posteringer er modtaget og accepteret fra gkonomisystemet

Afvist: Posteringer er modtaget, men afvist fra gkonomisystemet

Bilag afvist: Denne postering kan accepteres, men der er andre i finansbilaget, som bliver afvist.

Kun posteringer, der er markeret som "Accepteret”’, som vil vaere at finde i gkonomisystemet.

Bemaerk!

Hvis en postering bliver afvist fra gkonomisystemet, far den status "Afvist”, men den skifter igen
til status "Afsendt” nar den bliver genfremsendt fra KP.

Det er kun sa lzenge at status er "Afvist’(el. bilag afvist), at det er muligt at rette i posteringerne i

KP’s systemadministration.

Oprettet m Accepteret

Afvist

Bilag afvist

Der skal derfor fgres kontrol med at alle posteringer er opmeerket med status Accepteret, fgrend

der foretages yderligere afstemninger.



3.1.1 Dobbelt bogfaring

KP udfgrer dobbelt bogfgring, dvs. at alle poster fares bade i debet og kredit. Traekker man en

rapport over alle accepterede posteringer i en given periode, skal disse altsa summere til O kr.

3.2 Eksempel pa kontrol med posteringer fra KP

For at danne sig et overblik over alle posteringer foretaget fra KP kan man danne en rapport fra KP

af typen "Konteringer”, der summerer alle posteringer pa Status.

Summering af rapporten ”Konteringer” til afstemning af kontoen "Mellemregning — MAF”

Nr | Anvisning Eksempel
1 | KP’s rapportfane trykkes "Opret rapport”
og derpa
2 Veelg rapporten "Finansiering KMF/MAF” Rapporttype”
Konteringer
3 Til dette formal kan man ngjes med at
udtraekke faglgende felter: (fiern flueben fra
resten)
- Belgb
- Konto
- Status
- Bogfgringsdato
- Bilagsreference
- Finansbilag status
- Finansbilag fejl
- Begrundelse
4 Periodefelterne nederst afgraenser Periode fra”
posteringer efter bogfaringsdato. Angiv 01013023
perioden, som gnskes valideret.
Periode til

30-06-2023

6 | Tryk Bestil rapport

7 Afvent at rapporten behandles og veelg s& | Handlinger

Download og &bn rapporten i Excel Download  Vis  Slet
8 Seet markgren pa et udfyldt felt i Filer  Hem  Indseet
rapporten og veelg Indsaet-menuen o = E=
1pp g veelg 9 i% B
PIVOttabeI Pivottabel Anbefalede Tabel
= pivottabeller
9 Excel markerer hele rapporten og foreslar | Fombeisuse eteromice rox
° Vzlg en tabel eller omrade
at abne et nyt regneark - Tryk OK Tabel/omride: | 'Konteringer (01-02-2022 - 30-06"1SAS1:5FS99 *
Veelg, hvor pivottabellen skal placeres
@ Myt regneark
(O Eksisterende regneark
Placering: k3
Annuller




10 |1 vi.nduezt 'Pivottabelfelter’, som abner til Eiltre Kolonner
hgjre pa skeermen markeres og traekkes
felter fra rapporten med musen ned pa de
hvide felter nedenunder.
Status til Reekker
Bilagsreference til Raekker
Belgb til Veerdier
Reskker * Vesrdier
Status - Sum af Beleb -
Bilagsreference A
11 | I arket vises nu en rapport over alle
posteringer p& kontoen "Mellemregning — Rkhemsorkster Tlsom afpelgh
M ° = Acceptere
MAF” fordelt pa CPRanr. SPK0103202d5¢c368ae7-cc17-417-987b-F21d3¢4b3282 0
SPK2202202db292280b7-242c-4734-bf75-add3c3ecbee2 )
SPK3103202d502d4d14-771c-450f-a853-00590c8f4b01 )
SPK0303202d9deb2cef-32e6-452c-925-048ac9682576 )
SPK0104202d40a57327-6821-49a3-9¢83-51b0f273¢728 )
SPK3103202dbfla2lbe-f6d0-40fb-8b91-459972d9d008 )
SPK2402202dff5b497d-1021-4262-acB8a-eB817770c9497 )
SPK0104202dbfacdcaf-4141-4e60-b095-badcd9392fel )
= Afvist -138424
SPK2403202d06ed10b9-e60c-4f52-9cal-3e86c3f69704 -138424
= Bilag afvist 138424
SPK2403202d06ed10b9-e60c-4f52-9cal-3e86c3f69704 138424
Hovedtotal -2,91038E-11
12 I summeringen kan Excel nogLe gange Standard v 201038E-11
vise 0, som et tal meget teet pa nul fx .
2,91038E-11. For at fixe dette kan man
markere alle belgbfelter og formatere dem
som Tal i stedet for Standard. Tal w 0,00
13 | For at se detaljer om de fejlede raekker - Afvist I:
kan man dobbeltklikke p4 summen ud for
Afvist, s& man far vist alle de afviste inansbilag fejl M Begrundelse
posteringer og en evt. begrundelse Finansbilaget er afvist pga. fejl i postering. Der kunne ikke mappes ti
Finansbilaget er afvist pga. fejl i postering. Der kunne ikke mappes ti
Finansbilaget er afvist pga. fejl i postering. Der kunne ikke mappes ti




4 Forskelle ift. rapportering og bogfaring i 2022 og
forventede aendringer

KP er under stadig udvikling og der er derfor behov for at forholde sig til eendringer i

bogfaringspraksis og de rapportvaerktgjer som tilbydes, nar man skal afstemme systemets konti.

4.1 Bogfaringspraksis

Frem til december 2022 blev posteringer mellem pa kontoen Afregning — MAF og Mellemregning —
MAF foretaget som saldo posteringer, ligesom selv banktransaktionerne. Fra december 2022 blev
den del af posteringen, som blev konteret pa Mellemregning — MAF foretaget som
registrantkontering opdelt pa cpr-numre. Bevaegelser fra 2023 kan derfor nemt afstemmes pa cpr-
nummer. For at understatte afstemning af Mellemregning — MAF for 2022 har alle kommuner faet

tilsendt rapporten "MAF — Mellemregning 2022”. Se i naeste afsnit.

Det forventes at der i lgbet af 2023 bliver sendret i konteringen saledes at posteringerne mellem
Mellemregning — MAF og Afregning — MAF far tilfgjet oplysninger om, hvilken anden kommune
transaktionen vedrgrer. Oplysningen vises i posteringsteksten (fx KP MAF — Hgje Taastrup

Kommune”. Posteringsteksten vil ogsa indga i rapporten "Konteringer”.

4.2 Tidligere og forventede rapporter i KP

Det falgende beskriver tidligere og forventede rapporter og rapporteendringer i KP, der er relevante

for afstemning. Denne vejledning vil blive opdateret nar de nye rapporter bliver tilgeengelige.

4.2.1 Rapporten "MAF Mellemregning —2022” (engangsrapport)

Rapporten skulle ggre det muligt at afstemme kontoen "Mellemregning — MAF” ved at knytte cpr-
numre til alle poster pa kontoen. Kommunen har modtaget rapporten i en sag pa MinSupport og

vejledning findes pa dokumentbiblioteket her.


https://share-komm.kombit.dk/P0136/Delte%20dokumenter/Vejledning%20-%20MAF%20Mellemregningsrapport%202022.pdf

4.2.2 Rapporten "MAF Udbetalingsrapport 2022” (engangsrapport)

Rapporten skulle ggre det muligt at afstemme kontoen "Afregning — MAF” ved at knytte cpr-numre
og udbetalingsstatus til alle poster pa kontoen. Kommunen har modtaget rapporten i en sag pa
MinSupport og vejledning findes pa dokumentbiblioteket her.

4.2.3 Rapporten "Finansiering MAF Udbetalingsrapport” (kommende rapport)

Rapporten skal (ligesom MAF Udbetalingsrapport 2022) gare det muligt at afstemme kontoen
”Afregning — MAF” ved at knytte cpr-numre og udbetalingsstatus til alle poster pa kontoen.
Rapporten bliver fast tilgeengelig i KP. Den forventes implementeret inden release 4, dvs. inden
oktober 2023.

4.2.4 Rapporten "Finansiering MAF Sumrapport” (kommende rapport)

Rapporten skal understgtte lettere adgang til at afstemme kontoen "Afregning — MAF” ved at
gengive det preecise billede af MAF-betalinger til og fra kommunen iveerksat af KP. Rapporten vil
blive opgjort pa betalingsniveau, sa den ikke behgver at blive efterbehandlet. Rapporten bliver fast

tilgeengelig i KP. Den forventes implementeret i release 5, dvs. maj 2024.


https://share-komm.kombit.dk/P0136/Delte%20dokumenter/Vejledning%20-%20MAF%20Udbetalingsrapport%202022.pdf

